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INSTRUÇÃO DE TRABALHO 
IT SEJ0017 
Objetivo: Instituir modelo de mandado de citação e intimação 
Área de Aplicação: Serviços de Processamento 
Responsabilidade: Escrevente Técnico Judiciário 
MANDADO DE CITAÇÃO/INTIMAÇÃO 
« tipo de recurso » No « no de 2a instância » 
COMARCA: « comarca » 
NATUREZA: « tipo de ação e no de 1a Instância » 
VARA/OFÍCIO: « vara/ofício » __________________________________________________________________________ 
PARTES: « nomes das partes » __________________________________________________________________________ 
O(A) Excelentíssimo(a) Senhor(a) Desembargador(a) Relator(a) « nome », 
MANDA a um dos Oficiais de Justiça desta Secretaria que, em cumprimento deste, « CITE / 
INTIME » « nome da parte 1 endereço 1 » « nome da parte 2 endereço 2 »... para no prazo 
de « prazo e finalidade da intimação », tudo em conformidade com as peças xerocopiadas 
que integram a contrafé. 
Obs.: nos casos de citações acrescentar a advertência do artigo 285 ou 803 do CPC. 
Cumpra-se, na forma e sob as penas da lei. 
São Paulo, « dia » de « mês » de « ano ». 
Eu, _________________« nome », Escrevente Técnico Judiciário, expedi. 
Eu, _________________« nome », Supervisor(a) de Serviço, subscrevi. 
______________________________________ Desembargador(a) Relator(a) 
__________________________________________________________________________ 
‪ Com diligência ‪ Justiça gratuita ‪ Diligência do Juízo 
OU 
Eu, Supervisor(a) de Serviço, subscrevo e assino por determinação judicial 
______________________________________ Supervisor(a) de Serviço 
